
主持人登入會議室 

 

一、系統會寄送 2 封信： 

1.預約完成通知。 

2.會議通知。 



 

二、會議通知： 

1. 將會議通知信直接「轉寄」給所

有與會者。 

2. 或是將會議室連結網址用 Line 

或其他通訊軟體通知與會者，並

告知與會者會議時間及密碼。 



 

三、預約完成通知： 

1. 本信僅提供主持人用。 

2. 如有共同主持人或主持人另有他

人，可轉寄本信給其他主持人。 

3. 使用主持人密鑰可於會議中取得主

持人權限。 



 

四、點選信件中「會議室連

結」進入會議室。 



 

五、直接點「進入會議室」。 



  

六、未安裝過「Zoom Client」

軟體者，會自動下載安裝

程式。 

點選下載的程式包以啟動

安裝。 

六、已安裝過「Zoom Client」

軟體者，會提示是否允許開

啟「Zoom」程式。 

直接點【開啟「Zoom」】以進

入會議室。 



 

七、未安裝過「Zoom Client」軟體者，安

裝過程中如有權限提示，請按「是」繼

續安裝。 



  

八、未安裝過「Zoom Client」軟體者，

安裝完成後，會自動啟動程式： 

1.輸入自己的姓名 

(在會議室中呈現)。 

2.輸入會議室密碼。 

3.點「加入會議」。 
 

八、已安裝過「Zoom Client」軟

體者，直接輸入會議密碼，點

「加入會議」。 



  

八、未安裝過「Zoom Client」軟體者，會

看到 WebCam 預覽畫面，點「加入並

開啟視訊」。 

八、已安裝過「Zoom Client」軟

體者，點「使用電腦語音設

備」。 



  

九、未安裝過「Zoom Client」軟體者，

點「使用電腦語音設備」。 

九、已安裝過「Zoom Client」軟體者，

點「啟動視訊」。 



 
 

十、可以開始使用會議室。 


